BLOCK

Clean Room Solutions

HLEDAME
RECEPCNI

BLOCK a.s. je mezindrodni spole¢nost, kterd jiz od roku 1991 navrhuje, vyrabi a dodava reseni pro
projekty s vysokymi naroky na cCistotu prostredi. Mezi nase oblasti plsobnosti patfi farmacie a
biotechnologie, zdravotnictvi, véda a vyzkum, optika aj..

Naplni prace nasi recepcni je:
@

zajisténi
provozu recepce

administrativni
a organizacni
podpora

spoluprace pfi
spravé predpisové
dokumentace

Pozadujeme:
® SS vzdélani
* Perfektni znalost CJ - mluvend i psana forma

¢ Uzivatelskou znalost prace na PC (MS Office,
Excel, Word, Outlook)

® Dobrou znalost AJ (schopnost komunikace po
telefonu)

® Komunikativnost a reprezentativni vystupovani

® Dobrou organizaci prace, spolehlivost a
peclivost

* Flexibilni, aktivni, pratelskou, asertivni
osobnost

® RP sk. B — aktivni Fidi¢

pfijimani a vyfizovani
telefonickych hovoru,
poskytovani zakladnich
informaci

drobné
pochutzky

agenda vyfizovani viz
pro zahrani¢ni cesty

“ g
-

Nabizime:

® Praci v perspektivni ¢eské firmé s
mezinarodni pusobnosti

e Zaskoleni na uvedenou pozici

e Odpovidajici finan¢ni ohodnocenf +
mimofadné hodnoceni aktivity a iniciativy

® Rozvoj a vzdélavani

e Prijemné, moderni pracovni prostredi a
skvély kolektiv

e Dovolenou 5 tydnt a dalsi pestré firemni
benefity napr. stravenky, zvyhodnéné
telekomunikacni sluzby a jiné

KONTAKT: Zderika Pokorna, tel: +420 736 529 729; email: pokorna@blockcrs.cz




